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Pour pouvoir configurer votre compte Office 365 sous Outlook, vous devez étre en possession de votre login et du
mot de passe de votre compte de messagerie, c'est celui qui vous sert a accéder au portail http://lecnam.net

Attention il faut au minimum Outlook2010 pour avoir toutes les fonctionnalités.

Lancez le client Outlook

Lancez le client EZ "_||j| N Inbox - eric.toudert.auditeur@lecnam.net - Outlook ?
Outlook, ACCUEIL ~ ENVOI/RECEPTION  DOSSIER  AFFICHAGE

Aller dans le menu [="F & Mettre a jour le dossier (=% [ 5

fichier =1 = Envoyer tout _[9 -
Envoyer/Recevoir o Afficher la Annuler Serveur Préférences
. 7 Groupes d'envoi/réception ~ . . .
tous les dossiers progression  tout
Envoyer et recevoir Télécharger

1> Favoris Rechercher Bofte aux lettres actuelle (... O | Boite aux lettres actuelle ~

Tous Non lus ParDate ¥  Le plus récent )

4 erictoudert.auditeur@lecnam.net . , ) .
Mous n'avons trouvé aucun élément correspondant aux critéres de

Inbox recherche.
Drafts

Sent Items
Deleted Items
I> Boite de réception 1178

Ajout d’'un compte avec la recherche automatique dans outlook (Autodiscover)

Sélectionnez Inbox - eric.toudert.auditeur@lecnam.net - Outlook ? — 0O

informations, afin @

d'ajouter un compte,

ciquez sur jouter un | (U [NfOrmations sur le compte

compte QOuvrir et exporter
(/'j eric.toudert.auditeur@lecnam.net

=4k Ajouter un compte

'-/) Microsoft Exchﬁe

F Parametres du compte
e

Imprimer
Modifier les paramétres de ce compte, ou configurer
Paramétres d'autres connexions.
Compte Office du compte - Permet d'accéder & ce compte sur le web.

https://outlook.office365.com/owa/lecnam.net/

Options

Quitter
Modifier



http://lecnam.net/
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Cliquez
4 @ Ajouter un compte

sur
C t Configuration de compte automatique

om p € Définissez un compte manuellement ou connectez-vous & d'autres types de serveurs.
de
Messageri
e (") Compte de messagerie

Mam :

Exemple : Elisabeth Andersen
Adresse de messagerie ;
Exemple : elizabeth@contoso,.com
Mot de passe :
Confirmer le mot de passe ;
Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'acceés Internet,

@JCmﬁgunﬁonnmuelewtypesdesumumpplﬁnmhiu

< Précédent Annuler

Dans le champ « Nom » indiquer le compte de messagerie Dans le champ « Adresse de messagerie indiquer le
compte de messagerie Dans le Champ « mot de passe » indiquer le mot de passe

Configuration de compte automatigue
Cutlook peut configurer automatiguement plusieurs comptes de messagerie.

@ Compte de messagerie

Mam : |Mor1 nom |

Exemple : Elisabeth Andersen

Adresse de messagerie: |prenom.nom@lecnam.net |

Exemple : elizabeth@contoso.com

Mot de passe:

AR EIRERERERE |

Confirmer le mot de passef |****"*"*"*"“1 |

Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet.

D Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires

< Précédgnt | Suivant >

| |
—
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Recherche
automatique des
paramétres  de
configuration

Une fenétre
d'authentification
du portail ENF
apparait utilisé la
touche TAB du
clavier pour vous
positionner dans
les cases et
entrez votre
identifiant, votre
mot de passe et
cliquez sur Se

La recherche des paramétres de votre serveur de messagerie est en cours... Merci de patienter.

Configuration en cours

Cutlook t

o La connexion réseau est en cours d'établissement... Merci de patienter.

= | La recherche des paramétres de prenom.nom@lecnam.net est en cours... Merci de patienter.

La connexion au serveur de messagerie est en cours. Merci de pati X
Formation (ENF) d'ici la rentrée prochaine.

Le systéme d'authentification attaché  I'ENF a été mis & jour
pour vous permettre d'accéder aux dits outils. Pour certains
utilisateurs, cette évolution se traduit, par la modification du
nom d'utilisateur utilisé lors de la connexion & I'ENF

Vous n'avez pas encore votre nouveau nom d'utilisateur ?
Cliquez sur le lien ci-dessous pour 'obtenir.

[Nouveau nom d'utilisateur]

Connexion au service H
d'authentification du Cnam !

a8 1

Adresse de messagerie ou nom d'utilisateur

con neCter eric.toudert. auditeur@lecnam.net
Mot de passe
Recherch [ |
echercne Mot de passe oublié ? i Se connecter
| I —
—

terminée cliquez
sur Terminer

Au 18" lancement
du client Outlook
Cliquer sur
Connexion

Contrairement  a
ce qui est écrit, Il
n'y aura pas de
frais

supplémentaires

Microsoft Outlook

Qutlook doit télécharger un cache local de votre
courrier électronique pour que vous puissiez l'utiliser,
ce qui peut entrainer des frais supplémentaires sur

votre connexion limitée. Voulez-vous continuer ?

Quitter Outlook

A lissue de cette
procédure  vous
pourrez consulter
vos mails  recus
dans votre
nouveau systeme
de messagerie
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Boite d'envoi Microsoft Customer S... Votre messagerle

Courier indésirable Confirmation de cldture d'inci. un. 07/09
Cher client, Merci d'utilser les
COLERTES R Nous avons introduit la nouvelle fonctionnalité Courrier péle-méle, Cette
Drafts fonctionnalité vous permet de filtrer vos messages électroniques 3 faible
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Dossiers de recherche

4 11y a deux semaines
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